Obec Horni Béla
Détska skupina Kuratka

Tlucna 39, 33152

Vnitrni rad a standardy kvality
v détské skupiné Kuratka



Pravni ukotveni

Obec Horni Bél3, IC 00257761, se sidlem Horni B&la 124, jako provozovatel Détské skupiny
Kutatka, Tlucna 39 (s opravnénim provozovat détskou skupinu od 1.9.2022).

Provoz détské skupiny Kuratka se fidi zakonem €. 247/2014 Sb. Ve znéni pozdéjsich predpist a
novely ¢. 329/2021 Sh.

Vnitini pravidla provozu Détské skupiny Kuratka

Ucelem tohoto dokumentu je popsat provoz DS Kufatka, zfizené Obci Horni Béla. DS Kufétka je
primarné urcena pro déti, které jsou hlaseny k trvalému pobytu v obci Horni Béla. Pouze v
pripadé volné kapacity budou mista nabidnuta jinym zajemcim.

Zdkladni udaje:
Nazev pracovisté: Détska skupina Kuratka
Adresa zafizeni: Tlucna 39, Horni Béla, 331 52
Zfizovatel: Obec Horni Béla
Sidlo: Horni Béla 124, 331 52
ICO: 00257761
Cislo telefonu: 373394 201
Webové stranky: https://www.hornibela.cz/ds-kuratka/
Vedouci DS: Kvétuse Herejtova
Telefon: 777 919 646, email: kuratka@hornibela.cz
Typ zafizeni: s celodenni péci
Kapacita: 18 déti (vékové smisené slozeni 2 - 5 let)
Provozni doba: Po -Pa 6:30 — 15:30
O statnich svatcich pripadajicich na pracovni den je DS uzaviena
Zahajeni provozu: 1. zari 2022

Détska skupina je uzaviena od 23.12. do 2.1. a v pribéhu letnich prazdnin minimalné po dobu
dvou tydna. O preruseni provozu DS Kuratka jsou rodice v dostate¢ném predstihu informovani.

Mésicni poplatek za poskytovanou sluzbu celodenni pécée o dité je stanoven na podle Ceniku,
ktery je prilohou tohoto dokumentu — jedna se o ¢aste¢nou Uhradu nakladu.
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Pokud dité ukonci dochazku do détské skupiny v prlbéhu mésice, je UCtovana Castka za cely
kalendafni mésic za poskytovanou sluzbu péce o dité.

V pripadé nepritomnosti ditéte v détské skupiné se poplatek nevraci.

Mési¢ni poplatek a stravné se hradi pfevodem na tcet €. 5520371/0100 poskytovatele
uvedeném v zahlavi smlouvy, pod pfidélenym variabilnim symbolem.

Popis zafizeni:

Typ — s celodenni péci, s pravidelnym provozem pondéli az patek
Kapacita: 18 mist

Pocet tfid: 2 pobytové mistnosti (+ pFisluSenstvi)

Vékové sloZeni: skupina déti od 2 do 5 let véetné (vék k 1.9.).

Zapis do détske skupiny

Prihlasit dité do détské skupiny Ize kdykoliv béhem roku — rozhodujici je volna kapacita. Rodice
kontaktuji zfizovatele (Obec Horni Béla) na zakladé jeho souhlasu vyplni potfebné dokumenty
pro prijeti ditéte.

Predpoklady pro prijeti

- Dité je ve véku 2-5 let

- Dité je fyzicky i psychicky zdravé a podrobilo se pravidelnému stanovenému ockovani, coz
bude doloZzeno lékarskym posudkem (o prijeti a zarazeni déti s handicapem ¢&i jinymi

- Rodice ditéte jsou ochotni k Uzké spolupraci s vedenim détské skupiny

- Rodi¢ doloZi pisemné potvrzeni od zaméstnavatele, Ze spada do vymezené skupiny
opravnénych Zadatell o umisténi ditéte do DS Kuratka.

- Rodic ditéte vyplni pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Dokumenty vyZadované pred ndstupem ditéte do zafizeni:

- Prihlaska ditéte do DS Kuratka

- Evidencni list ditéte

- Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte
- Potvrzeni rodi¢t o zaméstnani



Veskeré osobni Udaje jsou zpracovany v zakonem stanoveném rozsahu a v souladu s ochranou
udaji a GDPR.

Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité je uzaviena se zdkonnymi zastupci ditéte pred
nastupem ditéte do DS.

V pfipadé zmény osobnich Udaja ditéte (napf. kontaktni Udaje, zdravotni pojistovna) nebo
udajl o osobach uvedenych v Evidencnim listu, jsou rodi¢e povinni zménu ihned nahlasit.

Podminky pro provoz

Zarizeni spliuje pozadavky na hygienické podminky dané vyhlaskou ¢. 281/2014 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny (plocha obytnych mistnosti, 3
WC pro déti a 1 WC pro pecujici osoby, sprcha, 3 umyvadla pro déti, noc¢niky). Je zde kuchyrika
pro pfipravu pokrmu pro déti, je vybavena difezem, myckou nadobi, mikrovinou troubou. Pro
uskladnéni jidla je v prostorach umisténa lednice.

Péce o zdravi a bezpecnost déti
Rodice déti privadéji pecujici osobé, kterd v tu chvili pIné prebird za déti odpovédnost, az do
preddani ditéte rodici nebo povérené osobé, pfi odchodu déti domd.

Do détské skupiny mohou rodiée privést pouze dité zdravé, které nema zadné priznaky nemoci
¢i infekce (kasel, prajem, zanét oci apod.)

Onemocni-li dité béhem dne, pecujici osoba toto ihned oznami rodi¢cdm a dohodnou se na
dalSim postupu.

Urazy a poranéni

V ptipadé nahlého Urazu — a vyZaduje-li to charakter Urazu — pfivola pecujici osoba Iékarskou
pomoc. Drobna oSetfeni (odérky, puchyte...) provede pecujici osoba pomoci prenosné
[ékdarnicky, kterd slouzi jak pro potfeby ¢innosti v denni mistnosti détské skupiny, tak i ¢innosti
v prostoru zahrady. Neprodlené bude informovan zdkonny zastupce ditéte.

Vseobecné povinnosti zaméstnancii z hlediska BOZP:

Prava a povinnosti pecujicich osob vyplyvaji z uzaviené pracovni smlouvy, zdkoniku prace,
pracovniho radu a dalsSich obecné zavaznych pravnich predpisli. Zaméstnanec musi dodrZovat
zejména pravni predpisy k zajisSténi bezpecnosti prace, bezpecnosti technickych zafizeni a
ochrany zdravi pfi praci, dodrZovat ostatni predpisy a pokyny k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, zasady bezpecného chovani na pracovisti a stanovené pracovni postupy, s nimiz
byl Fddné seznamen.



Rezimové pozadavky Nastup ditéte

Nastup ditéte do détské skupiny je mozny od 6:30 hod do 8:00 hod. Déti prebird osobné
pecujici osoba, ktera v zdjmu zachovani zdravi ostatnich déti nepfijme dité nachlazené ¢i s
jinym infekénim onemocnénim (kasel, prlijem, zanét oci, bolest ucha...)

Evidence pobytu jednotlivych déti v détské skupiné se vede pisemnou formou. Evidence se
vede po dobu poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné +10 let povinné archivace po
ukonceni dochazky.

Odchod ditéte

Odchod ditéte z détské skupiny je mozny
v asech: 12:00-12:30 a 14:45 - 15:30

Dité je vydano osobné pecujici osobou pouze zakonnému zastupci nebo povérené osobé
uvedené v Evidencnim listu.

Pokud si osoba odpovédna (zakonny zastupce) nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude
kontaktovana telefonicky, pfipadné pecujici osoba ucini dalsi kroky — v kontextu postupu
doporu¢eného MSMT.

Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy ho pfevezmou od zakonného zastupce ditéte,
az do doby, kdy je opét zdkonnému zastupci predaji.

Pfi pobytu v prostorach Détské skupiny Kufatka zakonny zastupce ditéte dodriuje Vnitfni
pravidla a provozovatelem nastavena hygienicka opatfeni, v souladu s aktualni situacia v zajmu
ochrany zdravi déti i pecujicich osob. Pfi vzajemném styku s pecujicimi osobami, s jinymi détmi
dochdzejicimi do DS Kuratka a s ostatnimi zdkonnymi zastupci ditéte dodrZuje pravidla
slusnosti, vzajemné ohleduplnosti a respektuje pokyny pecujici osoby.



Denni rezim Deéetskeé skupiny Kuratka

6:30 —8:30 pfichod déti, volna hra
8:30-9:00 privitani, komunitni kruh, sezndmeni s dennim programem, pohybové

a hudebné akvizi¢ni ¢innosti

9:00-9:30 hygiena, svacina

9:30-10:00 hlavni denni program
10:00-11:45 pobyt venku

11:45-12:15 hygiena, obéd

12:10-12:30 vyzvedavani déti rodi¢i po obédé
12:30-14:30 odpocinek déti

14:30 - 14:45 hygiena, svacina

14:45 -15:30 volna hra, odchody déti s rodici

Rezimoveé pozadavky

Détem poskytujeme vychovnou péci zamérenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich
a hygienickych navykd primérenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dité.
Rezim dne je z organizac¢nich dlvoda détské skupiny ¢astecné stanoven, pecujici osoby ho ale
pruzné pfizplsobuji individudlnim potfebam déti.

Vychovna ¢innost probiha podle zpracovaného ,,Planu vychovy a péce o déti v DS Kurdtka” a je
pfizplsobovana véku a skladbé aktudlné pritomnych déti. Pfi provozu détské skupiny jsou
respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte. K zajisténi bezpe¢nosti déti
pfi pobytu uvnitf Détské skupiny i mimo jeji prostory jsou pecujici osoby proskoleny v oblasti
BOZP.

Spontanni hra

Spontanni hra prolina celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jednd se zejména
o dobu po prichodu ditéte do 8:30h, volné hry a odpoledni klidové hry. Spontanni hry jsou dale
zarazovany pri pobytu venku a v odpolednich hodinach pred odchodem domd, a to v zavislosti
na pocasi, na poctu déti, schopnostech déti a se zietelem k individualnim potifebam déti.



Cinnosti déeti rizené pecujicimi osobami

Rizena aktivita probiha denné od 8:30 do 9:00 a od 9:30 do 10:00. Aktivity fizené peéujicimi
osobami probihaji denné v dopolednich hodindch a jsou ptizpGsobeny véku a dovednostem
déti. Déti se dle vlastniho zajmu fizenych ¢innosti zdcastriuji, pecujici osoby je v tomto sméru
vhodné motivuji. Vychovna Cinnost probiha individualné nebo ve skupiné — v souladu s cili a
zaméry Pldnu vychovy a péce o déti v DS Kurdtka.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity délime na vnitfni (tfida — herna) a vnéjsi (zahrada, vychdazky). Mezi druhy
pohybovych aktivit patfi zejména cviceni, prochazky, tanec, hudebné pohybové hry,
psychomotorické hry, relaxace, spontanni pohybové ¢innosti, pohybové hry. Cetnost
zarazovani pohybovych aktivit vdennim rezimu je pfizplisobena détem dle potreb a probihd v
prabéhu celého dne.

Pobyt venku

Pfednostné jsou zarazovdny vychazky do pfirody a po obci s vyuZitim volné hry i fizenych
¢innosti v terénu. Klademe dliraz na vnimdani zmén prirody béhem celého roku. Déle se vyuZiva
zahrada, kterd je pfimo u budovy détské skupiny a hristé, které je v dochodné vzdalenosti cca
200m, které je v majetku obce. Zahrada i hfisté jsou vybaveny détskymi prvky, které vsechny
maji bezpecnostni atestaci. Pobyt venku je prizplsoben véku déti, stavu pocasi a ovzdusi. Pobyt
venku z hlediska ¢asového harmonogramu je organizovan dopoledne (10:00 — 11:45) a
pfipadné po odpoledni svaciné, kdy je vyuZivana jen zahrada. Pobyt venku muze byt zkracen
nebo zcela vynechan pfi mimoradné nepfiznivém pocasi a pfi vzniku inverze.

Odpocinek, spanek

V prostoru denni mistnosti je situovan prostor pro odpocinek déti. Kazdé dité ma vlastni
matraci s nepropustnou podlozkou, kterd se na dobu odpocinku rozloZi na zem denni mistnosti.
Kazdé dité ma vlastni lozni pradlo, pfikryvku i polstaf. VSe je uloZeno ve vétratelné skfini s
viditelnym popisem, oddélené pro kazdé dité.

Odpocinek je zafazen v rezimu dne 1x denné, v dobé od 12:30 do 14:30h. Odpocinek
respektuje individualni potfeby ditéte. Déti odpodivaji u ctené pohadky nebo zpivané
ukolébavky. Odpocinek zkracujeme dle individudlnich potfeb déti. Dllezita je celkova pohoda
a pratelska atmosféra.

Stravovani

Obéd zajistuje provozovatel Détské skupiny na zakladé ujednani mezi provozovatelem a
zakonnym zastupcem ditéte umisténého v Détské skupiné Kufatka. Obédy jsou primarné
odebirany ze $kolni jidelny 1ZS Trnova, o prazdninach od vybrané firmy.



Dopoledni a odpoledni svacinu, z €erstvych surovin, pfipravuji détem pecujici osoby.

Déti se podle svych moZnosti a véku zapojuji do uklidu nadobi a vstépuji se jim zakladni
spolecenské a hygienické navyky pred jidlem, béhem jidla i po ném. Vse se fidi individualnimi
potfebami déti.

Pokud v pribéhu mésice dité do détské skupiny nenastoupi (napf. z ddvodu nemoci) a rodic¢

mu nejpozdéji 24hodin pfedem stravu odhlasi, nebude ¢astka za stavu uctovana.

V pfipadé, Ze rodic¢ stravu neodhlasi v dostatecném predstihu (24h) nebo neodhlasi vibec,
bude castka za stravu Uctovana, i kdyz dité v dany den v détské skupiné pfitomno nebylo. V
tomto pfipadé je mozno si stravu do vlastnich nadob vyzvednout v ¢ase 11:30-12:00, tato
mozZnost je pouze v prvni den nepfitomnosti ditéte v détské skupiné.

Obédy jsou pfivazeny v gastronomickych nadobach ihned po uvareni a pfimo na dobu obéda.
Pfivezena strava je zkontrolovdna (teplota...) a nandana détem na talife. K tomuto Ucelu slouzi
kuchynka vybavena difezem a myckou (hygienické omyti a desinfekce talif(i, pribord a hrnkd) a
mikrovinou troubou na pfipadny ohrev. Pouzité nadobi se dekontaminuje v mycce nadobi,
pfipadné ve drezu.

Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici voda a ¢aj. Pfi pobytu venku maji déti s sebou vlastni lahev, kterou
jim pecujici osoby pfed odchodem naplni vodou.

ZpUsob nakladani s pradlem

Vyména lGzkovin a pyZama se provadi 1x za 3 tydny. Rodice si je odnesou na vyprani dom.
LiZkoviny jsou majetkem zfizovatele a jsou détem zapujceny na celou dobu pobytu v détské
skupiné. O predavani lGzkovin mezi zafizenim a rodici je vedena evidence. Kazdy rodic si
zajistuje prani pro své dité ve vlastni rezii.

VSechny druhy pradla a obleceni jsou vymeénovany v pfipadé potieby ihned, za timto ucelem
zajisti rodic¢ pro dité dostatecné mnozstvi ndhradniho obleceni.

ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu
Teplota vzduchu:

Priamérna vyslednd teplota v mistnosti: optimalné +22°C, maximadlni vyslednd teplota v
mistnosti +28°C.

Kontrola teploty vzduchu: orientacni kontrolu teploty vzduchu zajistuje nasténny teplomér.

OtuzZovani: pravidelné vétrani, regulace teploty pfi vytdpéni, kontrola vhodného obleéeni déti
uvnitf i venku.

Teplota mistnosti se miZze ménit podle aktudlnich vladnich nafizeni.



Rezim uklidu

Uklid se v prostorach provadi

1x denné:

- setfenim vSech podlah a povrch{ na vlhko, koberce se Cisti vysavacem

- vynesenim vsech odpadku

- mytim a dezinfekci WC, no¢nikd a umyvadel

1x tydné:

- omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zatizeni 2x rocné:

- umytim oken, v€etné ramu a svitidel, celkovym uklidem vSech prostor

Prava a povinnosti rodicl

Péci v détské skupiné zabezpecujeme uspokojovani prirozenych potreb ditéte. Rozvoj jeho
osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a détské skupiny.

Rodice maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte a poskytovanych dat o rodiné

- kontaktovat kdykoli vedouci DS Kufatka ve vécech béinych provoznich zdleZitosti a
bezproblémového chodu DS

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte pecujicimi osobami
- vyjadrovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicich se zaleZitosti vzdélavani ditéte

- pfispivat svymi napady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného programu détské
skupiny

- na informace zasilané e-mailem, zverejnéné na vyvésce, poradenskou pomoc

Povinnosti rodicd

- dodrZovat vnitfni pravidla, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

- déti predavat a vyzvedavat osobné

- pti akutnich stavech (horecce, zvraceni, prljmu...) jsou rodi¢e (nebo oprdvnéna osoba)
povinni dostavit se pro své dité neprodlené do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném
upozornéni. Zajistit, aby se pecujici osoby vidy dovolaly na nékteré z Cisel uvedenych v
Eviden¢nim listu.

- informovat pisemné o veskerych zménach (napf. zména bydlisté, telefonu, pojistovny...)



- informovat pecujici osoby o zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte
- privadét déti zdravé, bez priznaku infekénich chorob
- radné hradit poplatek za péci a stravné ve stanoveném terminu (do 15. dne v mésici)

- Cipovou kartou evidovat pfichod a odchod svého ditéte

Prava deti
Dité ma pravo:
- aby mu byla spoleénosti poskytovadna ochrana

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachazeni, pravo na pfratele, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy Ci socidlni skupiny)



